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PENINGKATAN KOMPETENSI OPERATOR MADRASAH MADRASAH KEMENTRIAN
AGAMA PROVINSI SULSEL DALAM PENGOLAHAN DATA
MENGGUNAKAN PIVOT TABLE

Abstrak

Pengabdian amsyarakat adalah suatu upaya STMIK Handayani untuk memberikan
sumbangsih ilmu pengetahuan dan teknologi kepada masyarakat.Berdasarkan hal ini, kami
Tim Pengabdian Masyarakat melakukan kegiatan Pengabdian yang dilaksanakan secara
online karena pandemic covid 19 yang berakhir. Kegiatan Pengabdian ini ditujukan kepada
para Operator Madrasah yang dalam lingkungan Kanwil Kementrian Agama Sulawesi
Selatan. Tujuan Pengabdian ini adalah untuk memberikan pengetahuan dan keterampilan
memanfaatkan pivot table dalam pengolahan data bagi operator madrasah. Pelatihan ini
diharapkan memberikan pengetahuan tambahan bagi operator untuk memanfaatkan pivot
table dalam pengolahan data Madrasah dan permasalahan data yang ada. Target luaran yang
diharapkan dari kegitan ini adalah 1) Operator Madrasa mampu menggunakan rumus yang
ada dalam pivot table, 2) Peserta pelatihan memiliki kemampuan memaksimalkan kemapuan
pivot table dalam pengolahan data yang mereka butuhkan sehingga mempercepat dalam
pengolahan data.

Kata Kunci : Pivot, Table, excel
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BAB I
PENDAHULUAN

A. Analisis Situasi

Perkembangan teknologi informasi dan komunikasi (TIK) secara masif
mempengaruhi semua sektor kehidupan termasuk sektor pendidikan. Jenjang  pendidikan
pada semua tingkatan saat ini dan masa depan mulai berorientasi kepada perkembangan dan
perubahan global, ilmu pengetahuan, teknologi seni dan budaya. Penguasaan teknologi
informasi dan komunikasi menjadi penting karena setiap pihak yang terlibat di dalamnya
dituntut mampu berpartisipasi secara aktif dan terus meningkatkan kemampuan berkompetisi.

Instansi pemerintah merupakan hal yang sangat penting demi mewujudkan tata kelola
untuk mendukung tugas pemerintahan dalam memberikan pelayanan yang terbaik kepada
masyarakat dengan cara melaksanakan kinerja yang efektif dan efisien. Dengan perkembangan
teknologi, organisasi tentu tidak bisa lepas dari peran karyawan. Pemerintah indonesia, Khusunya
Kementerian Pendidikan hendak melakukan pendataan Data Pokok Pendidikan terhadap satuan
pendidikan (DAPODIK). Dapodik bertujuan untuk penghematan biaya pendidikan yang kurang
tepat sasaran. Penghematan ini selanjutnya akan dipergunakan untuk pembiayaan program-
program pendidikan lain yang lebih penting dan sesuai kebutuhan. Melalui Instruksi Menteri
Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 2 Tahun 2011, dalam rangka percepatan pendataan
pendidikan dibutuhkan tim Pendataan/Tenaga Operator Dapodik di setiap satuan pendidikan
untuk; Melakukan penjaringan data pada masing-masing satuan, Melakukan entry/input/editing
data ke dalam sistem dapodik secara berkala, dan Melakukan verifikasi kesesuaian dan kebenaran
data serta melakukan perbaikan. Dibutuhkan karyawan yang memiliki standar kinerja tinggi
sebagai seorang Operator dalam melakukan pendataan, mengingat Dapodik merupakan satu-
satunya sumber (acuan) dalam pelaksanaan kegiatan dan pengambilan keputusan terkait entitas
pendidikan yang didata. Strategi sumber daya manusia juga menyangkut masalah kompetensi

dalam melakukan penginputan Data Pokok Pendidikan ( Dapodik).

Demikian halnya dengan yang dihadapi oleh operator Mandarasah yang ada dalam

lingkup Kanwil Kementrian Agama Provinsi Sulawesi Selatan yang jumlah mencapai ratusan



operator yang mulai tingkat Raudatul Atfal sampai Mandrasah Aliah baik negeri maupun swasta
perlu senantiasa diberikan peningkatan kompetensi dalam pengolahan data mengingat
permasalahan yang ada adalah semua data yang dibutuhkan berasal dari hasil kerja seorang
operator madrasah.

Operator madrasah memiliki tugas yang sangat vital dalam sistem Dapodik. Adapun tugas
operator Madrasah adalah menyebarkan formulir pendataan Kepala Sekolah, PTK, dan peserta
didik dalam rangka mendapatkan data untuk dientri kedalam aplikasi, mengentri data sesuai
dengan data yang terisi di formulir pendataan, dan mengirim data ke server melalui aplikasi
dapodik (Kemdikbud, 2015: 4). Namun dalam perjalanannya, tugas operator Madrasah menjadi
semakin komplek dengan adanya penggunaan data dapodik sebagai pedoman berbagai tunjangan
guru, penyaluran dana Bantuan Operasional Madrasah (BOS) bahkan dana Bantuan Siswa Miskin
(BSM) dan Program Indonesia Pintar (PIP), sehingga sering menjadi pusat informasi bagi Kepala
Sekolah, guru maupun peserta didik mengenai keakuratan dapodik. Oleh sebab itu, operator harus
memiliki kemampuan mengoperasikan Data dengan Cepat agar proses pelaporan dapodik dapat

berjalan dengan lancar.

Berdasarkan permasalahan di atas, maka diadakanlah Pengabdian Masyarakat kepada para
operator Madrasah se Sulawesi Selatan dalam bentuk pelatihan online Memanfaatkan Pivot Table
Dalam Pengolahan Data. Dengan adanya pelatihan ini, diharapkan operator memiliki kemampuan

mengolah data dengan cepat dengan menggunakan pivot table.

B. Tinjauan Pustaka
1. Operator Sekolah

Tenaga kependidikan merupakan salah satu sumber daya manusia yang sangat berperan
dalam mencapai suatu tujuan sekolah. Sumarsono ( Dalimunthe (2014) mengemukakan bahwa
sumber daya manusia memiliki dua pengertian. Yang pertama yaitu usaha kerja atau jasa yang
dapat diberikan dalam proses produksi. Dalam hal lain sumber daya manusia mencerminkan
kualitas usaha yang diberikan oleh seseorang dalam waktu tertentu guna menghasilkan barang
serta jasa. Yang kedua, sumber daya manusia menyangkut seseorang yang mampu bekerja guna

memberikan jasa atau usaha kerja. Mampu bekerja berarti mampu melaksanakan suatu kegiatan



yang mempunyai nilai ekonomis, yaitu artinya bahwa kegiatan tersebut menghasilkan barang atau
jasa untuk memenuhi kebutuhan.

Undang-undang No. 20 Tahun 2003 Pasal 39 Ayat 1 tentang Sistem Pendidikan Nasional
menjelaskan: Tenaga kependidikan bertugas melaksanakan administrasi, pengelolaan,
pengembangan, pengawasan, dan/atau memberikan pelayanan teknis untuk menunjang proses
pendidikan pada satuan pendidikan”. Sedangkan pengertian tenaga kependidikan menurut Undang-
undang No. 20 Tahun 2003 Pasal 1 Ayat 5 merupakan anggota masyarakat yang mengabdikan diri
serta diangkat guna menunjang penyelenggaraan suatu pendidikan. Dalam Buku Sistem
Pengelolaan Data Pendidikan tahun 2014 menyebutkan: Jaringan Pengelola Data Pokok
Pendidikan merupakan media komunikasi antar pengelola data pendidikan secara vertikal maupun
horizontal, yang keberadaannya sebagai simpul-simpul yang memastikan bahwa data pendidikan
dapat terkelola dengan baik dan optimal untuk memastikan bahwa seluruh warga negara dapat
terlayani dengan baik, professional dan transparan. Selain itu orang/kelompok yang terlibat dalam
pengelola aplikasi Data Pokok Pendidikan yaitu:

a. Kelompok Kerja Sistem Informasi (KK-SI) pada Tingkat Kementerian Pendidikan
b. Kelompok Kerja Pendataan Pendidikan (KK-Datadik) pada Tingkat Provinsi dan
Kabupaten/Kota
c.Operator Sekolah yang bertanggung jawab dalam pengelolaan Data Pokok Pendidikan
pada sekolahnya masing-masing
Dalam Buku Sistem Pengelolaan Data Pendidikan tahun 2014 juga menyebutkan beberapa orang
yang berperan terkait aplikasi Dapodik di antaranya:
a. Kepala Sekolah yaitu berperan sebagai pembagi guru dalam mengajar serta mengawasi
pelaksanaan knerja operator sekolah.
b. PTK yaitu berperan dalam mengisi formulir individual PTK serta mengecek kelengkapan
dan kebenaran data individu yang di input oleh operator Dapodik.
c. Peserta didik yaitu berperan untuk menyerahkan formulir berisi data-data kepada orang
tua untuk diisi secara lengkap.
d. Operator Sekolah berperan untuk menyebarkan formulir pendataan kepada sekolah, PTK
serta peserta didik guna memperoleh data data yang nantinya akan di input ke dalam
aplikasi Dapodik sesuai dengan keadaan yang sebenarnya, serta mengirim ke server

melalui aplikasi Dapodik.

10



Dalam mengelola Sistem Data Pokok Pendidikan ada beberapa instansi yang bertugas,
seperti yang tercantum pada Permendikbud No. 79 Tahun 2015 yaitu: (1) PDSPK memiliki tugas
untuk:

a. Merancang basis data pendidikan relasional sehingga mampu menghasilkan data
longitudinal untuk tiap entitas pendidikan.

b. Merancang satu formulir pendataan yang mencakup semua atribut yang diperlukan untuk
tiap entitas pendidikan. c. Membangun suatu pusat data Kementerian untuk menampung
dan mengintegrasikan semua data yang dihasilkan dari kegiatan pengumpulan data.

d. Membangun sistem untuk melakukan verifikasi dan validasi, dengan melibatkan satuan
kerja dan institusi lain yang mempunyai kemampuan dan/atau otoritas dalam menentukan
validitas data sebagai validator.

e. Menetapkan mekanisme standar bagi sistem/aplikasi lain dalam berintegrasi dengan
Dapodik dan mengevaluasi pemenuhan standar tersebut.

f. Memastikan komitmen institusi lain pengguna data dalam ikut menjaga kerahasiaan data
pendidikan.

Tenaga kependidikan mempunyai lingkup profesi yang lebih luas, yaitu juga mencakup di
dalamnya tenaga pendidik., pustakawan, staf administrasi serta staf pusat sumber belajar. Operator
sekolah merupakan termasuk kelompok profesi yang masuk di dalam kategori sebagai tenaga
kependidikan. Operator sekolah merupakan seorang pegawai yang dapat mengoperasikan
komputer serta bertugas sebagai pengelola sistem informasi Data Pokok Pendidikan di sekolah.
Dalam Kamus Besar Bahasa Indonesia menyebutkan: “operator adalah orang yang bertugas
menjaga, melayani dan menjalankan suatu peralatan, mesin, telepon, radio dan sebagainya”. Tugas
operator sekolah yaitu memberikan formulir pendataan Kepala Sekolah, Pendidik dan Tenaga
Kependidikan (PTK) serta peserta didik guna mendapatkan data untuk di input ke dalam aplikasi
Dapodik, (Permendikbud, 2015). Berdasarkan buku Panduan Kerja Tenaga Administrasi
Sekolah/Madrasah tahun 2017, program kerja operator sekolah adalah:

a. Program/Pelayanan Harian
(1) Mengisi buku kegiatan harian.
(2) Melakukan entri data siswa
b. Program/Pelayanan Bulanan
(1) Melakukan pencermatan untuk input data yang berhubungan dengan tunjangan sertifikasi.
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(2) Melakukan cek data GTK verifikasi data di laman (website).
c. Program/Pelayanan Semesteran
(1) Melakukan entri data GTK
(2) Melakukan entri data yang bersumber dari F-SEK, F-PD dan F-GTK.
(3) Melakukan input data sesuai dengan formulir yang diisi.
d. Program/Pelayanan Tahunan
(1) Membuat program kerja.
(2) Membuat formulir isian untuk siswa.
(3) Membuat laporan
2. Data Pokok Pendidikan (Dapodik)

Data Pokok Pendidikan (Dapodik) merupakan salah satu sistem informasi publik yang
digunakan di Indonesia yang menyimpan berbagai informasi mengenai sekolah, siswa dan juga
guru-guru di seluruh Indonesia. Undang-undang No. 14 Tahun 2008 Pasal 1 Ayat 1 menyebutkan:
Informasi publik adalah informasi yang dihasilkan, disimpan, dikelola, dikirim, dan/atau diterima
oleh suatu Badan Publik yang berkaitan dengan penyelenggara dan penyelenggara negara dan/atau
penyelenggara dan penyelenggara Badan Publik lainnya yang sesuai dengan Undang-undang ini
serta informasi lain yang berkaitan dengan kepentingan publik. Menurut Dalimunthe (2014)
sistem informasi publik, didefinisikan sebagai sistem yang dirancang untuk digunakan oleh umum,
bukan untuk bidang tertentu atau organisasi tertentu. Orman juga mengidentifikasi tiga generasi
sistem informasi publik yaitu sistem paket informasi dengan aspek berbagi yang minimal, sistem
pengambilan (retrieval) informasi yang dibuat untuk penyediaan data bukan proses dan sistem
pemrosesan informasi yang menyediakan aspek berbagi data dan informasi. Orman juga
memperkirakan dampak terbesar sistem pengambilan informasi yaitu pada dunia pendidikan

“Data Pokok Pendidikan, yang selanjutnya disingkat Dapodik adalah suatu sistem
pendataan yang dikelola oleh Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan yang memuat data satuan
pendidikan, peserta didik, pendidik dan tenaga kependidikan, dan substansi pendidikan yang
datanya bersumber dari satuan pendidikan yang terus menerus diperbaharui secara online”
(Permendikbud No. 79 Tahun 2015 pasal 1 ayat 2). Sedangkan dalam Buku Sistem Pengelolaan
Data Pendidikan menjelaskan: “dapodik adalah auatu konsep Data Pendidikan yang bersifat

Relational dan Longitudinal, sehingga program-program pembangunan pendidikan dapat terarah
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dan akan mempermudah dalam menyusun perencanaan, monitoring, dan evaluasi pembangunan

pendidikan dalam rangka peningkatan mutu pendidikan yang merata dan tepat sasaran”

Dalam Buku Sistem Pengelolaan Data Pendidikan ada beberapa macam Data Pokok

Pendidikan yaitu:

a. Dapodik PAUDNI Manfaat dari Dapodik PAUDNI yaitu untuk meningkatkan efektivitas serta
efisiensi pengumpulan data yang tersebar di seluruh Indonesia yang dipusatkan di Setditjen
PAUDNI. Pemanfaatan data yang terkumpul yaitu untuk mendukung perencanaan, pembinaan
serta evaluasi mengenai pelaksanaan program Kemendikbud ataupun oleh unit lain yang tepat
sasaran sesuai dengan kebutuhan
Pemanfataan data tersebut di antaranya: (1) Bantuan Operasional Pendidkan (BOP) yang
ditujukan untuk peserta didik PAUD, kursus serta keaksaraan. (2) Tunjangan untuk pendidik
serta intensif untuk PTK PAUDNI. (3) Sertifikasi untuk pendidik PAUDNI. (4) Akreditasi
lembaga serta program-program PAUDNI. Selain itu juga ada sasaran pendataannya yaitu
meliputi PAUD, kursus dan pelatihan, PTK PAUDNI, pendidikan masyarakat (PKBM/TBM)
serta Dapodikdas.

b.Dapodikdas Sistem aplikasi Data Pokok Pendidikan Dasar (Dapodikdas) merupakan suatu
aplikasi yang digunakan untuk mengelola data pokok di lingkungan pendidikan dasar, yang
mencakup data sekolah, peserta didik, PTK, rombongan belajar serta sarana dan prasarana.
Pengguna dari aplikasi ini yaitu pihak sekolah yang telah menunjuk operator sekolah sebagai
pelaksana teknisnya. Aplikasi ini merupakan alat penjaringan data, kemudian data yang
dimasukkan di sekolah akan langsung terkirim ke pusat.

c. Dapodikmen Sistem aplikasi Data Pokok Pendidikan Menengah (Dapodikmen) suatu aplikasi
yang digunakan untuk mengelola data pokok di lingkungan pendidikan menengah, yang

mencakup data sekolah, peserta didik, PTK, rombongan belajar serta sarana dan prasarana

C.. Tujuan Kegiatan

* Meningkatkan dan memperkenalkan kepada Operator Madrasah tentang Pivot Table

» Peningkatan dan pengembangan kemampuan operator Madrasah menggunakan Pivot

Table dalam Pengolahan Data

» Pemberian pemahaman tentang Kelebihan Menggunakan Pivot Table
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D. Manfaat Kegiatan

Manfaat yang diharapkan dari pelatihan ini adalah
* Melakukan proses edukasi kepada Operator Madrasah tentang Pivot Table

¢ Memberikan keterampilan bagi Operator Madrasah berupa cara Pengolahan Data

Menggunakan Pivot Table

« Wawasan peserta seputar Pivot Table menjadi lebih terbuka dengan adanya kegiatan

ini.
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BABII
KERANGKA PEMECAHAN MASALAH

Untuk meningkatkan Pengetahuan dan Keterampilan dalam memanfaatkan teknologi
Informasi bukanlah hal yang mudah namun perlu didukung oleh perencanaan dan
implementasi kegiatan dalam yang panjang. Apalagi pada masa sekarang perkembangan
teknologi yang begitu cepat, menuntut adanya peningkatan pengetahuan dan kompetensi
yang harus dimilikioleh operator madrasah khususnya dalam pengolahan data yang cepat.
Salah satu aplikasi yang sering dyang sering digunakan orang dalam pengolahan data berupa
angka adalah Microsoft excel, Namun belum semua orang dapat memanfaatkan kemampuan
yang yang dimiliki oleh MS-Ecxel salah satunya adalah Pivot Table belum banyak diketahui
dan digunakan dalam pengolahan data

Dengan permasalahan diatas, pemecahan masalah yang direncanakan dalam pelatihan
ini adalah :
1. Melakukan identifikasi masalah yang berhubungan dengan in Pengetahuan dasar
computer (MS. Ecxel) serta identifikasi materi yang akan di sampaikan pada pelatihan
tersebut.

2. Melakukan pelatihan Pivot Table dengan panduan modul

Pemakaian modul dalam pelatihan ini diharapkan mampu menambah daya serap peserta (
operator sekolah) untuk mengikuti setiap langkah yang diajarkan oleh tim PPM.
3. Pemantauan dan diskusi pemecahan masalah

Pemantauan dan diskusi dilaksanakan pada saat pelaksanaan pelatihan dilaksanakan.
Diskusi ini ditujukan untuk memberi pendampingan saat pelatihan dan menjawab
permasalahan yang ada disetiap materi yang disampaikan. Sedang pemantauan
dimaksudkan untuk mengetahui tingkat kemampuan operator, sehingga materi yang
disampaikan menyesuaikan tingkat penyerapan peserta . Diskusi juga dapat dilakukan
dalam Grup Peserta dan Instruktur

3. Pelaporan hasil pelatihan

15



Pelaporan hasil pelaksanaan setelah semua kegiatan terealiasasi, kemudian dianalisa
pencapaian terhadap tujuan, faktor pendukung dan faktor penghambat dalam pelaksanaan

PPM ini.
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BAB III
PELAKSANAAN KEGIATAN
A. Realisasi Pemecahan Masalah

Kendala operator sekolah:
a. Banyak operator sekolah yang tidak terlalu memahami penggunaan sistem informasi
Data Pokok Pendidikan.
b. Operator sekolah merasa rumit dalam pengaturan data pendidikan.
¢. Operator merasa jenuh dan bosan karena merasa menghabiskan waktu yang lama untuk
memasukkan data.
d. Sering terjadi kesalahan pada saat update data.
e. Operator sekolah sering mengalami kesalahan ketika pemindahan siswa tambahan ke
tabel utama.
Berdasarkan permaslahan diatas guna meningkatkan mutu sumber daya manusia
khususnya operator Madrasah dalam Lingkup Kanwil Kementrian Agama Sulawesi
Selatan terutama dalam pengolahan data , maka program pelatihan Pivot Table ini sangat

membantu operator dalam mengolah data dalam jumlah yang besar.

B. Keterkaitan

Materi pelatihan Pengetahuan Pivot Table dibuat sesuai kebutuhan yang diinginkan
operator Madrsah sehingga diharapkan mendapatkan hasil yang maksimal dalam pelatihan
ini. Bagi STMIK Handayani kegiatan pelatihan ini merupakan program yang sangat penting
terutama dalam menjalankan Tridharma Perguruan Tinggi. Selanjutnya dengan kegiatan
pelatihan ini diharapkan kedua pihak dapat berperan strategis dan taktis dalam serta

mengatasi permasalahan sesuai dengan misi pengabdian kepada masyarakat.
C. Metode dan Materi Kegiatan
Pelatihan Internet untuk Operator Madrasah dalam lingkup Kanwil Kementrian

Agama Sulsel dilaksanakan secara DARING mengingat pelaksanaan masih dalam
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siatuasi covid 19 yang tidak memungkinkan dilaksnakan interaksi secara langsung
dengan peserta pelatihan , diskusi dan praktik. Metode Ceramah dilakukan dengan
memberikan penjelasan cara menggunakan pivot table, mengolah data dengan pivot table.
Pada metode kedua yaitu diskusi dilakukan dengan memberikan waktu bila ada
pertanyaan atau tanggapan dari peserta. Metode ketiga yaitu praktik langsung di
komputer sesuai yang sudah di jelaskan sebelumnya, sambil instruktur mengamati
perkembangan praktik para peserta tersebut.

Proses pelatihan dilaksanakan selama 1 hari selama 7 jam dari jam 08.00-16.00 . Selama

proses pelatihan, peserta diberikan modul pelatihan yang dipakai untuk acuan pelatihan.

Adapun materi modul ada dalam Daftar Lampiran

2. Peserta Pelatihan

Peserta pelatihan adalah Operator Madrasah dan Pegawai yang berhubungan dengan
Dapodik yang diikuti oleh 109 orang yang berasal dari Madrasah Wilayah Sulawesi

Selatan.
4. Lokasi dan Waktu Kegiatan

Program pengabdian pada masyarakat ini dilaksanakan secara Daring menggunaka
Aplikasi Zoom Meteeng. Sedangkan waktu kegiatan dilaksanakan pada tanggal 11 Juli
2020. Pelatihan dengan waktu kurang lebih 7 jam per hari.

D. Rancangan Evaluasi

Proses pelatihan dilakukan dengan panduan modul yang memuat materi pokok.
Untuk mengetahui tingkat ketercapaian tujuan pelatihan dilakukan dengan evaluasi. Evaluasi
dilakukan bersamaan dengan proses pelatihan, artinya setiap peserta yang mengikuti
pelatihan dipantau oleh 4 instruktur, yang langsung dibimbing apabila mengalami kesulitan.

Pada proses pelatihan peserta diberi penjelasan awal, kemudian dibimbing dalam
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melaksanakan setiap perintah yang ada dimodul. Setiap langkah tersebut dinilai dengan
lembar evaluasi, apabila ada bagian yang belum dipahami oleh peserta, instruktur wajib
menerangkan kembali sehingga peserta betul-betul mampu menggunakan Pivot Table dalam

pengolahan Data.
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BAB IV

HASIL KEGIATAN

A. Pencapaian Tujuan

Bentuk langkah-langkah kongkrit yang dilaksanakan dalam pelatihan ini sehingga
pelatihan ini dapat berhasil dilaksanakan adalah sebagai berikut :
1. Melakukan identifikasi Kompetensi yang dimiliki oleh Operator.
2. Melakukan pelatihan Pivot Table dengan panduan modul

Pemakaian modul dalam pelatihan ini telah kami terapkan pada pelatihan ini. Modul yang
kami siapkan diberikan kepada semua pesrta berupa softcopy.

3. Pemantauan dan diskusi pemecahan masalah

Pemanatauan dan diskusi telah dilaksanakan pada saat pelaksanaan pelatihan dilaksanakan.
Banyak pertanyaan yang di ajukan oleh peserta, dan mereka umumnya meminta untuk

dilakukan pelatihan lanjutan agar peserta dapat lebih memahami materi pivot Table.

Berdasarkan pengamatan dan evaluasi yang dilakukan selama pelatihan, dapat dilaporkan
bahwa kegiatan Pengabdian Pada Masyarakat yang dilakukan secara Daring telah berhasil
dilaksanakan dengan materi pelatihan Pivot Table .

Indikator keberhasilan yang telah dicapai dalam pelatihan ini dapat dilihat dari pencapaian
kompetensi Operator (peserta pelatihan) yang dilihat dari pengamatan selama proses pelatihan,
yaitu: Memberikan informasi positif dan masukan bagi operator madrasah serta para
penyelenggara pendidikan dalam upaya meningkatkan Kkinerja operator madrasah dalam

melakukan pengolahan data dengan cepat menggunakan Pivot Table.

20



C. Faktor Pendukung

Faktor pendukung dalam melaksanakan program pelatihan ini adalah adanya dukungan dana dari
Yayasan Pendidikan Handayani , Kanwil Kementrian Agama Sulsel dalam meyiapkan operator
sekolah yang akan mengikuti pelatihan secara Daring. Hal lain yang juga sangat mendukung
adalah motivasi Operator Madrasah untuk menambah pengetahuan dalam mengikuti pelatihan
yang terbukti sebanyak 109 yang berasal dari berbagai sekolah mengikuti pelatihan ini.
Disamping itu Kesediaan Dosen dan Mahasiswa STMIK Handayani tersedia untuk berbagi ilmu

dalam pengambdian pada masyarakat.

D. Faktor Penghambat

Secara prinsip tidak ditemukan faktor penghambat yang berarti. Namun yang menjadi sedikit
hambatan adalah jadwal pelaksanaan yang harus menyesuaikan dengan kesibukan dari tim
Pengabdian Pada Masyarakat (dosen Jurusan Teknik Infomatika dan Manajemen Informatika
STMIK Handayani) dan Jaringan Internet yang tidak stabil sehingga mengganggu proses
pelatihan.

E. Evaluasi

Berangkat dari pentingnya pengolahan data yang cepat maka dilakukan Program
pelatihan tentang Pemanfaatan Pivot Table dalam Pengolahan Data . Sasaran ditujukan secara
langsung adalah para Operatot Madrasah. Pelatihan ini dilaksanakan dengan 2 orang instruktur
dari Tim PPM Materi yang diberikan disampaikan dengan Viewer, dengan panduan modul

yang dibagikan ke peserta, untuk mempermudah menangkap materi yang disampaikan instruktur.

Dari pengamatan hasil pelatihan Pivot Table, terlihat peserta mengikuti pelatihan dengan
sangat antusias. Hal ini juga terlihat setiap ada hal yang belum jelas disampaikan instruktur,
peserta langsung menanyakan kepada instruktur. Dari materi yang disampaikan melalui modul,
masih banyak yang belum jelas secara detail fungsi-fungsi icon pada layar komputer. Namun hal
ini diatasi dengan menjelaskan secara umum fungsi icon-icon yang sering dipakai pada kedua

program komputer tersebut. Dari keseluruhan materi yang disampaikan, sekitar 85% materi Pivot
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Table yang ada dimodul sudah disampaikan dan dipraktikkan oleh peserta. Dengan demikian
diharapkan materi yang sudah dipraktikkan dapat diserap dan dimengerti Peserta, yang nantinya

dapat dimanfaatkan dalam penolahan data dapodik.
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BAB YV
KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan

1. Tim PPM dari Pascasarjana telah berhasil melaksanakan program pelatihan Pivot
Table untuk Operator Madrasah Kanwil Kementrian Agama Sulsel

2. Tenaga Operator Madrasah Kemenag Sulsesl memberikan tanggapan yang antusias
pada pelatihan ini dilihat dari jumlah kehadiran Peserta maupun respon saat
pelatihan.

3. Terjalin kemitraan dan kerjasama antara pihak STMIK Handayani dan Kanwil

Kementrian Agama Sulawesi Selatan

B. Saran

Berdasarkan masukan dari pihak Kanwil Kementrian Agama Sulsel, perlu diadakan
kegiatan lanjutan program pelatihan seperti ini yang lebih banyak lagi melibatkan operator
madrasah. Dan jumlah tatap muka pelaksanaan PPM disarankan dapat ditambah sehingga
menambah daya serap materi.

Daftar Pustaka

1. Dalimunthe, N., Meflinda, A., & Azmi, S. 2014. “Analisis Pengaruh Faktor Kemudahan
dan Manfaat Terhadap Penerimaan Pengguna Sistem Informasi Data Pokok Pendidikan
Dasar (Studi Kasus: Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Kampar)”. Jurnal Sains,
Teknologi dan Industri. 12 (1): 122-128.

2. PDSP. 2014. Sistem Pengelolaan Data Pendidikan Jakarta: Kemdikbud.

3. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 79 Tahun 2015 tentang
Data Pokok Pendidikan.

4. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2019 tentang
Petunjuk Teknis Bantuan Operasional Sekolah Reguler.
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PIVOT TABLE

yuyun wabula

Merupakan sebuah tools pada aplikasi Ms. Excel yang
digunakan untuk meringkas, menganalisis, serta

mengeksplorasi data untuk disajikan menjadi sebuah lapori *
dalam bentuk tabel.

Sitti Zuhriyah

Fungsi pivot table ini adalah agar data dapat disajikan
secararingkas berdasarkan parameter-parameteryang
diberikan sesuai dengan kebutuhan data.

Dengan menggunakan pivot table diharapkan mempercep il
analisis suatu data untuk mengambil keputusan.

Gambar 2. Suasana Pelatihan Operator Madrasah



Bidang Penmad- STIMIK Handayani
Tingkatkan Mutu Operator Madrasah

MAKASSAR, UPEKS-- Kementeri-
an Agama (Kemenag) Provinsi Su-
lawesi Selatan (Sulsel) melalui Bidang
Pendidkan Madrasah (Penmad) bek-
erjasama dengan Pasca Sarjana STMIK
Handayani Makassar, menggelar
workshop yvang diikurti oleh seluruh
operator Madrasah se-Sulsel, Sabiu
(11/7/2020).

Workshop yang digelar secara dar-
ing mengusung tema “The Powerful
of Pivot Table Excel - Bagaimana
Menganalis Data Dalam Jumlah Be-
sar Dalam Wakitu Sin " ini digelar
secara virtual (daring) menghadirkan
dua instruktur yakni Najirah Umar
dan Billy Eden William Asrul.

Turut hadir secara online Kepala
Bidang Penmad Kanwil Kemenag
Sulsel H. Masykur, Ketua STMIK Han-
dayani Makassar Dr. Nasrullah, Ketua
Program Pasca Sarjana STMIK Han-
dayani Makassar Dr Eng Yuyun, dan
Kepala Seksi Kelembagaan dan Sistem
Informasi pada Bidang Penmad Kan-
wil Kemenag Sulsel yang juga bertin-
dak selaku Koordinator Operator
Madrasah se- Sulsel, H. Saenong.

Kabid Penmad, H.Masykur vang
didaulat memberi sambutan pada
acara pembukaan mengawalinya
dengan menyampaikan ucapan
terimakasih kepada para operator
madrasah yang dijulukinya sebagai
pejuang data, yvang luar biasa kare-
na sangat membantu percepatan
pelaksanaan pekerjaan di Kemenag.

“Terimakasih kepada para oper-
ator yvang telah berhasil mengantar
kesuksesan penyelenggaraan ujian

L WA
=T
H Masykur

di Kementerian Agdan pelaksanaan
data Emis’ ucap H.Masykur.

Sebagai bentuk apresiasi pada
kinerja para operator Madrasah, H.
Masykur menjanjikan untuk mem-
perjuangkan kesejahteraan mereka
agar pemerintah lebibh memperha-
tikannya di tahun 2021,

la mengimbau agar para operator
memanfaatkan betul momentum
pelaksanaan workshop ini guna
meningkatkan keilmuan, sehingga
ilmu yvang didapatkan dapat diter-
apkan disatuan kerja masing-mas-
ing dan berharap kegiatan ini bisa
dilakukan secara berkesinambungan
antara Kanwil Kemenag Sulsel den-
gan STMIK Handayani Makassar
dengan melibatkan para Kepala
Madrasah dan Kepala Seksi.

Sementara itu, Ketua STMIK Han-
dayani Dr. Nasrullah, mengungkap-
kan bahwa kegiatan ini luar biasa
karena ternyata bukan hanya dii-
kuti oleh operator Madrasah se-
Sulsel, tapi ada juga yang turut
bergabung dari Sulawesi Barat,
Ambon dan Papua.(rul/hms)

Gambar 3 Berita Pelaksanaan Kegiatan



Lampiran 2

Modul Pelatihan Pivot Table

Pelatihan Microsoft Excel
Pivot Table

Pivot Table adalah perangkat khusus di Microsoft Excel yang berfungsi untuk memberikan
perspektif terhadap data yang kita miliki. Pivot Table memungkinkan kita untuk membuat
tampilan interaktif dari data. Tampilan interaktif ini disebut sebagai Pivot Table Report.
Dengan perangkat ini, kita dengan mudah dan cepat menggolongkan data dalam kelompok-

kelompok tertentu.

Gambar berikut menunjukkan contoh tampilan sebuah Pivot Table.

Sum of Sales Amount Column Labels ~

Row Labels - | 16000 30300 70700 87000 90830 Grand Total
MIDWEST 463076,52 A45800,4 311416,6 76684,16 93561,62 1393539,3
MORTH 606746,79 610790,54 407311,6 143852,22 151657,83 1520358,98
SOUTH 846514,53 1046231,06 375218,89 184514,5 157821,09 261030007
WEST 444820,07 52197592 526649,77 99519,52 B855022,28 2447987,56
Grand Total 2361157,91 262779792 1620596,86 504570,4 1258062,82 837218501

Gambar 1 — Contoh sebuah Pivot Table

Pivot Table tersebut dihasilkan dari sebuah sumber data yang berisikan puluhan ribu data.
Sumber data diolah dengan menggunakan Pivot Table sehingga menghasilkan ringkasan data
yang diinginkan.

Gambar berikut menunjukkan sebagian dari data yang dipakai untuk menghasilkan Pivot Table.



A B cDlEF| & H I ! K L M| N T
___:!.__nginn Market I_Ner_tCLCity State  Product_Number Product_Description Business_Segment Ser Invojice_Number Invoi Sales_Amount ]
L!MID‘-'-'EST TULSA #7 ERR W HINT OK 16000 Facility Maintensnce Maintenance and Repsir # 25170363 FERR 586,31 5

Il 3 MIDWEST TULSA #F #R OLOKL OK 16000 Facility Maintenance Maintenance and Repair # 25316270 R SEBE,21

| 4 | MIDWEST TULSA #= #&r CAOKL OK 16000 Facility Maintenance Maintensnce and Repsir # 25220781 === 586,31 I
: _5 MIDWWEST TULSA #F AR ALWAY OK 16000 Facility Maintenance Maintenance and Repair # 25170367 R 586,31

_[ 6 MIDWEST TULSA #7 #r CLHENIOK 16000 Facility Maintenance Maintenance and Repair # 25220784 FRER 588,21

-.T ?_ MIDWEST TULSA ## 77 KONCR OK 16000 Facility Maintenance Maintenance and Repair # 25268300 R 586,31 |
[ & MIDWEST TULSA #7 OBRR THOKL: OK 16000 Facility Maintenance  Maintenance and Repair # 25268306 R 586,21 :
_I _9 MIDWEST TULSA #7 F#F HIEDM OK 16000 Facility Maintenance Maintenance and Repair # 25316281 TR 586,31 |
E 10 MIDWEST TULSA #7 ##7 W ENID OK 16000 Facility Maintenznce Maintenance and Repsir # 25268313 R 586,31 |
_T lfll. MIDAWEST  TULSA #F FRR BLOKL: OK 16000 Facility Maintenance Maintenance and Repair # 25170385 === 586,31 :
[_ 12 \MIDWEST TULSA #= F&R M OKL OK 16000 Facility Maintenance Maintensnce and Repsir # 25268333 === 586,31 |
I 13 |MIDWEST TULSA #F AR BLGUTIOK 16000 Facility Maintenance Maintenance and Repair # 25170408 b 586,31 |
1 14 MIDwWEST TULsA #5 FR A OKLLOK 16000 Facility Maintenance  Maintenance and Repair # 25170407 R 586,31 :

Gambar 2 - Sumber Data

Kekuatan utama Pivot Table terletak pada kemudahan kita menghasilkan dan mengubah

ringkasan data. Sebagai contoh, pada Pivot Table di gambar 1, kita dengan mudah bisa

mengubah data jumlah penjualan menjadi data rata-rata penjualan.

Struktur dasar sebuah Pivot Table disusun dari empat bagian berikut:

1. Values
2. Row

3. Column
4. Filter

Persiapan untuk Membuat Pivot Table
Untuk membuat sebuah pivot table, kita membutuhkan sebuah sumber data. Sumber data yang
tepat untuk menghasilkan sebuah pivot table harus dibuat dengan tata letak tabular.

Atribut-atribut yang menunjukkan tata letak tabular yang efektif adalah:

» Baris pertama berisikan label judul

» Tiap kolom merepresentasikan kategori data yang unik
- Tiap baris merepresentasikan item untuk tiap kolom

» Tidak ada baris ataupun kolom yang kosong

Gambar berikut menunjukkan sumber data yang sudah diatur dengan baik untuk keperluan pembuatan
pivot table.



4/ A | B | <€ | D | E | F
1 |REGION MARKET STORE MODEL MONTH REVENUE
2 North Great Lakes 65061011 4055T April §2,354
3 North Great Lakes 65061011 4055T February §3,040
4 North Great Lakes 65061011 40557 January §3,454
5 North Great Lakes 65061011 40557 March §2,675
6 North Great Lakes 65061011 4055T May §2,071
T North New England 2105015 2500P April §11,851
B North New England 2105015 2500 February $15,304
9 North New England 2105015 2500P January §17,391
10 North New England 2105015 2500P March $13,468
11 North New England 2105015 2500P May $10,429
12 North New England 22022012 3002C April §256
13 |North New England 22022012 3002C February $330
14 North New England 22022012 3002C January £375
15 North New England 22022012 3002C March §290
16 North New England 22022012 3002C May $225
| A7 Weeth  NewEnaland 19041044 3000 Anddl 235 733 |

Gambar 3 — Contoh Sumber Data yang baik untuk Pivot Table

Gambar berikut menunjukkan sumber data yang tidak tepat untuk membuat Pivor Table.
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Gambar 4 - Contoh Sumber Data yang tidak tepat untuk Pivot Table

Membuat Pivot Table
Untuk mulai membuat sebuah pivot table, klik pada salah satu sel di dalam sumber data. Ini



untuk memastikan bahwa pivot table bisa menentukan secara otomatis data yang dipakai
sebagai sumber. Selanjutnya pilih menu Insert o PivotTable

(]| i =

Home Insert Page Layo
BEES Eld G¥sha
o | K .
l el W sme
Table Picture Clip .,

Art (@t Scre

Gambar 5 - Menu Pivot Table

Setelah memilih menu Pivot Table tersebut, akan muncul kotak dialog Create PivotTable.

Create PrsatTakbie [ B ||

Choose the data that yvou want to analyze
@ Select a table or ranages

Table /Range:

Sample Dataset'1sAS1: S0S50001

) Use an external data source

Connectaon name:
Chooss where you want the PivotTable report to be placed
@ Mew Workshest
Existing Worksheet

Location: r—.-"ﬁr.i

If [ oK | | cancel

Gambar 6 - Kotak Dialog Create PivotTable
Kotak dialog Create Pivot Table menanyakan dua buah pertanyaan, yaitu:

1. Sumber data dari PivotTable; bagian ini akan diisi secara otomatis jika kita sudah
menempatkan kursor di dalam salah satu sel pada sumber data. Jika diperlukan,
kita bisa mengganti isi dari bagian ini sesuai kebutuhan.

2. Letak dari PivotTable; peletakan PivotTable bisa diletakkan pada worksheet baru
atau di worksheet yang sudah ada. Isilah bagian ini sesuai kebutuhan.

Setelah kedua pertanyaan tersebut dijawab dan tombol OK ditekan, proses kustomisasi pivot
table akan dimulai seperti tampil pada gambar berikut. Pada proses kustomisasi ini, kita perlu
menentukan field- field yang akan dipakai ke dalam bagian-bagian dari pivot table. Pilih field
yang diperlukan pada kotak dialog Pivot Table Field List, tarik field tersebut ke bagian yang
diinginkan sesuai kebutuhan.



Sebagai contoh, jika data yang dipakai untuk menunjukkan penjualan produk di tempat dan
region tertentu.

>, Values diisi dengan data penjualan (Sum of Sales)

Column Labels diisi dengan nama produk (Product Description)
Row Labels diisi dengan lokasi penjualan (Market)

Report Filter diisi dengan daerah penjualan (Region)

Ll
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Gambar 7 - Kustomisasi Pivot Table

Contoh pengisian kotak dialog Pivot Table Field List bisa dilihat pada gambar berikut.

A3 - i Jx |
a | B | e | b | B 'Z|pworTableFicd tict
1 i
_2_ Choose ficlds to add to report:
z . Regon
& [T market
—g— | PivotTabiel I [T|Branch_Mumber
= | [T Custemer_MHumber
6 | To build a report, choose [ Cuntomer- Name
7 | fields from the PivotTable Elcity -
=% Field List [Flstate
; 3 = [ZIProduct_Number
10 _ | |[IPreduct Description =
12 Drag fields between arcas below:
hE " Report Filter f# column Labels
14 | (
i
15
17
Ta 1 Row Labels E  values
15
20 e |
21 |
22 ¥ | [] Defer Layout Updats BT
W 4 ¥ | Dicussion | Sheeti [i[4 [ w | ane —— |

Gambar 8- Kotak Dialog PivotTable Field List



Advanced Chart

Spin Button untuk Mengganti Jenis Chart
Jika ada kebutuhan untuk menampilkan data yang sama dengan dua jenis chart yang berbeda,
kita bisa memanfaatkan Spin Button untuk mengganti jenis chart yang sedang tampil. Tampilan
chart bisa dilihat pada gambar berikut.

Line
Bar E3 :! 250

163 163"  #N/A 200
130 130" #N/A

121 1217 anfA 150 -
187 187 #N/A

197 197" an/A

162 1627 A ol
128 128" an/A

140 140" #N/A 50
156 196 aN/A

143 143 #n/A o4
137 m: HNSA Jan Feb Mar Apr May Jun Jul Aug Sep Oct Nov Dec
157 157" aN/A

Gambar 9 - Chart dengan Spin Button

Untuk meletakkan Spin Button kita masuk ke Tab Developer, kemudian pilih menu Insert Spin
Button di bagian Form Control.

ﬁ

Review View Developer

; .__"\ f‘ Properties iE:- _1I' Niat
q;-l View Code ‘:3 Expi

e Source

Mode ﬂ Run Dialng 'r-d_: Bt

Controls

Gambar 10 — Tab Developer pada Ribbon

Jika Tab Developer belum aktif, kita perlu mengaktitkan melalui menu File o Options o
Customize Ribbon



Excel Options '_ - » .
General _' X :
% Customize the Ribbon,
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Gambar 11 - Customize Ribbon

Setelah Spin Button tersedia, selanjutnya yang dilakukan adalah melakukan kustomisasi

terhadap Spin Button. Untuk keperluan kustomisasi, klik kanan pada Spin Button dan pilih

menu Format Control.

Data untuk kustomisasi adalah sebagai berikut:

- Minimum Value : 1
- Maximum Value : 2

- Incremental Change : 1
- Cell Link : $E$3

Lakukan perubahan sesuai kebutuhan. Jika diinginkan untuk menampilkan lebih dari dua chart,

gantilah nilai maksimum sesuai dengan jumlah chart.




Format Control - s <

| Size IProtection Properties I AltText | C

Current value: 1
Minimum value: 1
Madmum value: . 2
Incremental change: |4
Page thange:
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Gambar 12 - Kotak Dialog Format Control untuk Spin Button
Setelah Spin Button tersedia, lakukan prosedur berikut:

1. Salin nilai data dari kolom C ke kolom lain sejumlah jenis chart yang
diinginkan. Untuk keperluan contoh, akan disalin dua kali, yaitu ke kolom E
dan F.

2. Buatlah chart dengan data di kolom B sebagai label, dan kolom E dan F sebagai data series.
Pilih chart yang diinginkan untuk masing-masing data series.

3. Lakukan pengaturan-pengaturan yang diinginkan untuk chart tersebut.

4. Masukkan formula berikut:

=IF($E$3=1;$C6;#N/A) pada sel E6, kemudian salin ke sel-sel di bawahnya
=IF($E$3=2;$C6;#N/A) pada sel F6, kemudian salin ke sel-sel di bawahnya

Setelah prosedur tersebut dilakukan, kita bisa menekan tombol panah atas dan bawah dari Spin
Button untuk mengganti chart yang tampil.



Menandai Nilai Maksimum pada Chart

Ada kalanya kita menghasilkan chart dengan jumlah data yang cukup banyak. Dari sekian
banyak data tersebut, akan sangat menolong jika ada data tertentu yang perlu ditonjolkan,
misalnya nilai maksimum dari semua data yang ada. Gambar berikut menunjukkan contoh
seperti dimaksud.

Jan 139 #N/A
Feb 160 #N/A
‘Mar 100 #N/A
Apr 188 188
. Mey 153" aN/A
~n 13 aN/A
ul 130 #N:,"_A
AU 145 #N/A
Sep 188 188
Oct 1837 #N/A
- Nov 110 #N:,"_A
Dbn—l'ST #N/A lan Feb Mar Apr May Jun Jul Aug Sep Oct MNov Dec

Gambar 13 - Penanda Nilai Maksimum pada Chart
Untuk menghasilkan chart seperti pada gambar, lakukan prosedur berikut:

Salin data asal dari kolom C ke kolom D

Buatlah chart dengan data di kolom B sebagai label, dan kolom C dan D sebagai data series.
Pilih jenis chart dengan Marker untuk data series D (misal: Line with Markers).
Hilangkan garis dengan memilih No Line pada Line Color.

Masukkan formula berikut pada data di sel D4

a N~

=IF($C4=MAX($C$4:$C$15);$C4:#N/A)

6. Salin ke sel lain di kolom D untuk semua data
7. Untuk menampilkan nilai data maksimum, klik pada marker data maksimum dan
pilih Add Data Label.

Penanda nilai maksimum ini bisa juga dipakai untuk menandai nilai minimum. Untuk keperluan
tersebut, ganti fungsi MAX menjadi fungsi MIN.



Penanda Bergerak pada Chart

Pada bagian ini, dengan menekan tombol Scroll Bar pada Chart, garis penanda maksimum
minimum akan bergeser, dan nilai yang sedang aktif akan ditampilkan.
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07 onos/i1 | RNZA N ENfA
0B OLf10/11 % ENSA % #NSA i HNA
p3 Oui1n | #NA a8 ea o
10 oijta i | ENfA ST
b5 orjtafin | ENA 3" #na : LN

v
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NS LTS
. r
13 BYASA1 [ ENfA

Ehfa sNfA

o oyasiar [ okwg BNA N

15 OL/17/11 & FHIA N i EN

16 Onjigfit | ERA }T eH7A | HNA
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1 oueyin] T E 3 3
0 oI eNA " ENfA Ty
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22 01/28/11 i AR LY ( anNfa

23 D1/25/11 2540 1 1id

24 0L/26/11 k ENIA ENfA i HNSB

" -
25 01/27/11 [ #RiA NS HNSA

Gambar 14 - Penanda Bergerak pada Chart
Untuk keperluan pembuatan Chart tersebut, diperlukan data sebagai berikut:

- Kolom untuk menampung data posisi Scroll Bar (No) oKolom A
- Kolom untuk menampung data Label (Date) oKolom B

- Kolom untuk penanda maksimum (Max) oKolom C

- Kolom untuk Data Series (Value) oKolom D

- Kolom untuk penanda minimum (Min) cKolom E

- Kolom untuk penanda nilai aktif (Marker) oKolom F

- Sel untuk data posisi aktif Scroll Bar (Sel F1)

Setelah data dipersiapkan dan chart dibuat, langkah selanjutnya adalah menambahkan Scroll
Bar, untuk keperluan itu pilih Tab Developer, kemudian pilih menu Insert Scroll Bar di bagian
Form Control.

Letakkan Scroll Bar di tempat yang diinginkan, kemudian lakukan kustomisasi dengan
menampilkan kotak dialog Format Control (Klik kanan pada Scroll Bar, dan pilih Format
Control).

Data untuk kustomisasi adalah sebagai berikut:

- Minimum Value : 1
- Maximum Value : 52 (ada 52 data pada contoh yang diberikan)



- Incremental Change : 1
- Cell Link : $F$1

Format Control — || S
| Size | Protection l Properties I Alt Text |
Current value: y
Minimum value: [1 ET
Maxirmum wvalue: £y =

Cell fink:

Incremental change: |4

Page change: 10 [ |

[¥] 30 shading

51 e '

Gambar 15 - Kotak Dialog Format

Control untuk Scroll Bar

Prosedur selanjutnya adalah sebagai berikut:

1.
2.
3.

Untuk Data Series kolom D, pilih jenis chart Line
Untuk Data Series kolom C,E dan F pilih jenis chart Line with Markers

Hilangkan garis dengan memilih No Line pada Line Color, untuk Data Series kolom C,E
danF

Masukkan formula-formula berikut:

=IF($A3=$F$1;MAX($D$3:$D$54);#N/A) o di sel C3, kemudian salin ke sel-sel di
bawahnya

=IF($A3=$F$1;MIN($D$3:$D$54);#N/A) o di sel E3, kemudian salin ke sel-sel di
bawahnya

=[F(ISNA(SE3);$E3;$D3) o di sel F3, kemudian salin ke sel-sel di bawahnya
Klik pada salah satu marker kemudian sisipkan High-Low Lines melalui Tab
Layout di Chart Tools, kemudian pilih Lines o High-Low Lines



Design Layout

E Format
o A [l o

Plot Chart Chart 3D p/Down  Error
krga* Wall- Foor- Rotation Bars~ Bars~
Background nalysis Prop:

Gambar 16 - High-Low Lines

Chart Dinamis
Chart dinamis akan menampilkan infomasi baru jika ada tambahan data, baik itu secara
keseluruhan ataupun hanya beberapa nilai terakhir. Gambar di bawah menunjukkan contoh chart
tersebut.

| Date |
| 01fo3/11
| ovoer11
| o1jos5/11
| p1j0B/11
01/07/11
| o1/08/31
| o1jo9/11
0110711
B
| o1/12/11
| o1/a3/11
| @1/14/21
| p1/15/11
| o1/18/11
| o1p7/a1

n A i
T T AT AT W
BOWAVLAYALYY SLARARVAY

Ay N N

Gambar 17 - Chart Dinamis

Untuk keperluan menghasilkan chart tersebut, yang perlu dilakukan adalah mendefinisikan
Name untuk keperluan pemilihan sumber data.

Untuk mendefinisikan Name, pilih menu Formulas 0 Define Name, kotak dialog New
Name akan muncul.



Befersto:  _pynamicChartissz

Gambar 18 - Kotak Dialog New Name

Definisikan Name berikut untuk menampilkan semua data sampai dengan data terbaru.

Name Refers to
Tanggal =0OFFSET(DynamicChart!$A$1;1;0;COUNTA(DynamicChart!$A:$A)-1)
Value =OFFSET(DynamicChart!$B$1;1;0;COUNTA(DynamicChart!$B:$B)-1)

Untuk menampilkan beberapa data terakhir (misal: 30 data), definisikan Name berikut.

Name Refers to
Tanggal =0OFFSET(DynamicChart!$A$1;COUNTA(DynamicChart!$A:$A)-30;0;30)
Value =0OFFSET(DynamicChart!$B$1;COUNTA(DynamicChart!$B:$B)-30,0;30)

Sesudah Name didefinisikan, buatlah chart dan buka kotak dialog Select Data Source.

Formulas Data Review View Developer Team Layout Format
= = >0 | X | X | X
[® 2 | =< |
== I | - _I ¥
Chart Layouts Chart Styles

Gambar 19 - Menu Select Data




Selanjutnya pada kotak dialog Select Data Source, lakukan penyesuaian dengan mengatur
informasi untuk Legend Entries (Series) dan Horizontal (Category) Axis Labels.

et Dt SO ——

Chart data range: ‘
IL'—] | EsuitchRowfcokamn | |
Legend Entries (Series) r - Horizontal (Category) A;is Labels
ERREEA R B EES
| |Value 01/03/11 -
| 01/04/11 =
01/05/11
01/06/11
01/07/11 —
| [ 3den andzmpty cels | ok ][ concel |

Gambar 20 - Kotak Dialog Select Data Source

Untuk Legend Entries (Series), masukkan informasi seperti pada gambar berikut.

e =

Series name:

‘ =DynamicCharti 851
Series values:

= Value
“ =21; 24; 17; 34...

|

o ] [ canm

Gambar 21 - Edit Series

Untuk Axis Labels, masukkan informasi seperti pada gambar berikut.

s e

Bads label range:

= 01/03/11; 01/0...

(

ok ][ concd ]|

Gambar 22 - Axis Label
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